MS Excel
Vježba 2

1. Otvorite novu, praznu radnu knjigu (ili novi/sljedeći radni list).

2. U polje/ćeliju A1 upišite naslov tablice Popis zaposlenika s iznosom dodatka za mjesec lipanj 2014. godine
3. U polje/ćeliju A3 upišite riječ  R.br.
4. U polje/ćeliju B3 upišite riječ Ime
5. U polje/ćeliju C3 upišite riječi Dat. rođenja
6. U polje/ćeliju D3 upišite riječ Iznos
7. U polja/ćelije A4-A9 upišite redom redne brojeve od 1 do 6 (serija!).

8. U polja/ćelije B4-B9 upišite redom ova imena :

Jasna 

Hrvoje

Jelena

Vesna

Ivan

Josip

9. U polja/ćelije C4-C9 upišite redom ove datume :

01.07.1952

12.04.1956

16.09.1960

28.11.1951

14.06.1955

23.08.1958

10. U polja/ćelije D4-D9 upišite redom ove brojeve ('iznose') :

1200

1500

1350

2000

2100

1980

11. Sadržaj polja/ćelije C7 prepravite na 17.03.1954
12. Sadržaj polja/ćelije B8 prepravite na 'Damir'
13. Označite polja/ćelije E4, E5, E7, E9 i u sve njih (odjednom) upišite riječ 'Novi'.

14. U naslovu tablice zamijenite mjesec lipanj s kolovoz

