Temeljem ¢lanka 55. 1 162. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,,Narodne novine*, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.- isp., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23), ¢lanka 8., 12. i

cey e
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Grzalja, Buzet, Skolski odbor, na sjednici odrzanoj 27. studenog 2024. godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODRADBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se polozaj, struktura i rad Skolske knjiznice, koriStenje

........

skolske knjiznice u Osnovnoj §koli ,,Vazmoslav Grzalja“ u Buzetu (u daljnjem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Skolska knjiznica kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste
Skole mjesto je u kojem se prikuplja, pohranjuje, Guva, struéno obraduje te posuduje i daje na
koristenje knjiZna i neknjizna grada te slobodno pristupa izvorima informacija.

Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

cey e

Osnovna funkcija Skolske knjiznice je unaprjedivanje svih oblika i podrucja odgojno-
obrazovnog procesa Skole.

Program rada Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i
programa rada Skolske ustanove.

Clanak 3.
Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiznice realizira se kroz: rad s uéenicima,
suradnju s uciteljima/nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem 1 roditeljima te

planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

e e
cen e
een e
cen e

medijima
— izradu informacijskih pomagala; prikazi knjiga, tematski popisi i sl.



— utvrdivanje i prac¢enje potreba korisnika

—razvijanje navike posjecivanja knjiznice

— organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznice, upuéivanjem u
nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima

— rad s korisnicima; cirkulacija grade, preporuke za citanje, pomo¢ u pronalaZenju izvora
informacija

— poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture

— poucavanje informacijske i medijske pismenosti

— prikupljanje i unos statisti¢kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroni¢kog prikupljanja
statistiCkih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici
u Zagrebu

— suradnju s nadleznom zupanijskom maticnom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom za
Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

— uredivanje mreznog mjesta skolske knjiznice u sklopu mrezne stranice Skolske ustanove

— organizaciju nastavnoga gradiva za e-uéenje i otvorene obrazovne sadrzaje

— sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija

— kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada skolske knjiznice

— druge stru¢ne poslove.

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost podrazumijeva:
— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja; knjizevne i filmske tribine
— filmske 1 videoprojekcije, izlozbe, kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe i drugo uz
uvazavanje autorskih prava
— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojnoobrazovnih
podrucja
— promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drusStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa
— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove
— suradnju s kulturnim institucijama; narodnim 1 drugim knjiZnicama, arhivima, muzejima,
kazaliStima 1 drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme
— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Clanak 6.

Zadaca je Skolske knjiZnice:

= omoguciti uenicima ispunjenje obveza nastavnog plana i programa,

= omoguciti nastavnicima 1 strunim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i
programa i permanentno stru¢no usavrSavanje

= upoznavati korisnike s razli¢itim oblicima izvora informacija te ih upucivati na
njihovo koriStenje,

= usvajanje informacijskih vjeStina te razvijanje kritickog misljena kod odabira
dostupnih informacija,

= stvarati trajnu naviku cjelozivotnog ucenja,



» ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih
korisnika,
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Standarda za $kolske knjiznice.

Clanak 7.

cen e

cen e

= sudjeluje u neposrednom pedagoskom radu s ucenicima,

= obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost Skole,

» suraduje s ravnateljem, nastavnicima, stru¢nim suradnicima i drugim djelatnicima
Skole,

= suraduje s Maticnom sluzbom, drugim knjiznicama, knjizarama, nakladnicima,
Agencijom za odgoj i obrazovanje i drugim ustanovama,

* permanentno se stru¢no usavrsava,

= obavlja druge poslove odredene propisima, zakonima i opéim aktima Skole.

II. KNJIZNICNI FOND
Clanak 8.

Fond $kolske knjiznice sadrzi:
a) knjiznu gradu (knjige 1 serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, ¢asopise i
drugu tiskanu gradu);
b) ne knjiznu gradu (AV mediji — audiokasete, videokasete, filmove i elektroni¢ku gradu: CD,
CD-ROM, DVD i sli¢no)
¢) viSevrsnu gradu
d) druge medije s obrazovnim sadrzajima
e) didakticke igre 1 druStvene igre.
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u slobodnom pristupu (posudbeni fond, Casopisi, novine) i u zatvorenim, ostakljenim
ormarima (referentna zbirka, AV grada i sl.), i mora biti stru¢no obradena prema Univerzalnoj
decimalnoj klasifikaciji, klasifikacijskom sustavu za obradu grade namijenjene djeci,
klasifikacijskom sustavu za zbirke grade posebne vrste, a za kataloznu obradu sukladno
pravilniku koji ureduje opis 1 pristup knjiznicnoj gradi, odnosno prema dobnom
klasifikacijskom sustavu za knjiZzevnost te katalogizirana prema pravilima ISBD-a.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnhom planu i programu i

potrebama korisnika Skolske knjiZnice.



III. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 10.

Uslugama Skolske knjiznice mogu se koristiti ucenici, ucitelji, strucni suradnici te
ostali zaposlenici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).
U iznimnim slu¢ajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima.

Clanak 11.

U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka, Skolske knjiznice
prikupljaju i obraduju osobne podatke ¢lanova i korisnika.

Zastita osobnih podataka provodi se u skladu s opéim aktom Skolske ustanove u
kojemu je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi
pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se
mjere zastite i na koji nacin provode.

Clanak 12.

Korisnicima usluga Skolske knjiznice iz ¢lanka 8. Pravilnika knjiznica moze izdati
odgovarajuce ¢lanske iskaznice.

Za korisnike iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.

Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog uéenika Skole.

Clanak 13.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge po jednakim uvjetima, a u skladu s
odredbama ovog Pravilnika 1 drugim op¢im aktima Skole.
radnom vremenu knjiznice.

Izvan radnog vremena nije dopuSteno ulaziti i1 posudivati gradu bez nazocnosti
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Clanak 14.

U prostoru citaonice korisnici se mogu sluZiti: referentnom zbirkom (opce 1 strucne
enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografije, antologije, atlasi i dr.), stru¢nim i popularno-
znanstvenim ¢asopisima, ne knjiznom gradom te slobodno provoditi vrijeme ne ometajuci rad
stalnim korisnicima.
knjiznice.

Referentna i AVE grada koriste se isklju¢ivo u prostoru knjiznice te iznimno u drugim
prostorima Skolske ustanove.

Clanak 15.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi:
= 3 knjige na rok od 15 radna dana (uz uvjet najvise jedna lektirnog naslova).



Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom Skolske
godine.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.

Posudbeni rok iznimno se moze produljiti na dodatnih 15 dana.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucénost
pravodobno vratiti posudenu knjigu ili drugu vrstu grade, duzan je o tome izvijestiti
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daljnju posudbu dok grada ne bude vracena.

Clanak 17.

Korisnici ne smiju kidati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike,
prljati knjige i uniStavati ih na bilo koji nacin.

Clanak 18.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu gradu, odgovoran je za Stetu.
izgubljena, korisnik je duzan Skoli nadoknaditi §tetu u protuvrijednosti izgubljene,
odnosno oStecene grade.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz ovog Clanka donosi ravnatelj na prijedlog

Za Stetu koju uc€ini ucenik iz ovoga clanka, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik
ucenika.

Clanak 19.

Na kraju nastavne godine ucenici su duzni svu posudenu gradu vratiti u Skolsku
knjiznicu, najkasnije do 1. lipnja, osim posudene grade koja se koristi za potrebe
polaganja drzavne mature, a koja su duzni vratiti zadnjim danom polaganja iste.

U slucaju ispisa ili prelaska u drugu Skolu, ucenik je duZan razduziti svu posudenu
gradu.

Nakon prestanka rada zaposlenik Skole duzan je svu zaduzenu gradu vratiti u
knjiznicu.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 20.

U prostorijama knjiznice korisnici se mogu svakodnevno sluziti knjigama, ¢asopisima
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Clanak 21.

Posudba za nastavnike nije ograni¢ena vremenski ni brojem knjiga.
Nastavnici su duzni sve zaduzene knjige donijeti na uvid za vrijeme redovnih revizija,
a pohabane 1 dotrajale primjerke predloziti za otpis.

Clanak 22.

Za iznoSenje izvan prostorija knjiznice ne moze se posuditi grada iz referentne zbirke:
prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi,
gospodarski pregledi i sl., osim ako se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika
Skole.

Clanak 23.
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kada postoje opravdani razlozi, moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom
12. ovog Pravilnika.

Clanak 24.

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznu 1 neknjiznu gradu prema zahtjevu
nastavnika ili stru¢nog suradnika.

cenv e
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Za knjige iz stavka 1. ovog Pravilnika odgovoran je nastavnik ili stru¢ni suradnik.

V. RAD KNJIZNICE
Clanak 25.

Radno vrijeme knjiZnice prilagodeno je potrebama korisnika i1 obvezno se isti¢e na
ulaznim vratima knjiZnice. U slu¢aju promjene, korisnici knjiZznice moraju biti obavijeSteni na
vrijeme isticanjem obavijesti na vratima knjiZnice ili mreZnim stranicama Skole.

Clanak 26.

posudivanju knjiga i drugim poslovima u knjiznici mogu pomagati ucenici.
Clanak 27.

U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiznice.

Korisnici u ¢itaonicu i knjiznicu ne smiju unositi, ostavljati ili u njoj pregledavati
gradu nepocudnog sadrzaja. Takoder, u knjiznici se ne smiju konzumirati nikakve vrste jela 1
pica, niti koristiti mobilni uredaji.



Clanak 28.

U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s u€enicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti u skladu s godi$njim planom i programom rada
Skole.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 29.

Knjiznica je duzna osigurati zaStitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje.
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= smjestaj neuvezanih ¢asopisa i novina,
= popravak knjiga te
= druge preventivne mjere zastite knjizni¢ne grade sukladno Pravilniku o zastiti, reviziji

cey e

Clanak 30.

policama i knjiznici u cjelini te osigurava Cuvanje i zaStita knjiznicne grade, a obavlja se
prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjizne grade.

Za vrijeme revizije knjiznica nije zatvorena za korisnike.

O vremenu revizije korisnici se izvjeS¢uju tako da mogu pravodobno vratiti posudene
knjige.

Clanak 31.

Po potrebi, bez prethodno provedene revizije, a u svrhu odrzavanja fonda aktualnim,

IV
........
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treba izdvajati:

= uniStena grada (vrlo oStecene knjige, neupotrebljiva grada, izgubljena, otudena, nestala
grada, nevracena - zaduzenja stara viSe od tri godine),

= knjige koje netocno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj,

= knjige kod kojih su izdana izmijenjena ili proSirena izdanja,

= knjige koje nisu prikladne za korisnike $kolske knjiZnice,

= suvi$ni primjerci nekih naslova,

* naslovi koji nisu trazeni 2 godine,

= nepotrebni Casopisi, audiovizualni i dokumentacijski materijal.

= necitljiva elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima,

= dotrajala grada.

........



Clanak 32.

Knjige izdvojene iz fonda knjiZnice se otpisuju.
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potrebno zamijeniti drugim primjercima.
Clanak 33.

Ostecene knjige knjiznica je duzna pravodobno popraviti sama ili koriStenjem usluga
izvan Skole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODBREDBE
Clanak 34.

S odredbama ovog Pravilnika razredni nastavnici duZni su upoznati ucenike i roditelje,
odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 35.

Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjiznici.

Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu knjiZnice
KLASA: 011-03/19-01/01, URBROJ: 2106-23-01-19-01 od 28. svibnja 2019. godine.

KLASA: 011-03/24-02/05
URBROJ: 2163-46-01-24-1

Buzet, 27. studenog 2024. godine.

Predsjednica Skolskog Odbora

Sandra Flego, dipl. ing.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole. Pravilnik
o radu Skolske knjiZznice objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 02. prosinca 2024. godine.

Ravnateljica

Jadranka Bartoli¢ Muzica, prof.mentor.



