Na temelju ¢lanka 71. Statuta Osnovne $kole ,,Vazmoslav Grzalja“ Buzet, Skolski odbor na
36. sjednici odrZanoj dana 11. oZzujka 2025. donio je

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih vozila Skole

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti i nadini koriStenja sluzbenih vozila u Osnovnoj $koli
,»Vazmoslav Grzalja“ (dalje u tekstu: Skola), kao i privatnih automobila u sluZbene svrhe.

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe
oba spola.

Clanak 2.

Skola posjeduje tri (3) sluZbena vozila koja se nalaze na parkiralistu ispred $kolske zgrade u
Buzetu, II. istarske brigade 18:

- osobni automobil (kombi) marke OPEL VIVARO COMBI L2H]1, reg. oznake

PU920UL
- osobni automobil (kombi) marke CITROEN JUMPY 2.0 HDI ATLANTE, reg.

oznake PU611LU,
- osobni automobil (kombi) marke RENAULT TRAFIC PASSENGER GRAND

INTENS dCi 15, reg. oznake PU2610J

Skola posjeduje jedno (1) sluzbeno vozilo koje se nalazi na parkiralistu ispred Skolske zgrade
PS Rog u Rodu:

- osobni automobil (kombi) marke RENAULT TRAFIC PASSENGER GRAND
ZEN DCI 150, reg. oznake PU1429B.

Clanak 3.

Sluzbena vozila Skole mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom u mjestu i
izvan mjesta rada.

Mjesto rada smatra se Buzet i podrudje pripadaju¢ih podru¢nih $kola (Ro&, Laniée i Vrh).
II. POSLOVI ZA KOJE SE MOGU UPOTRIJEBITI SLUZBENA VOZILA SKOLE

Clanak 4.

Sluzbena vozila iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika koriste se tijekom, a po potrebi i izvan radnog
vremena Skole, za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru djelatnosti Skole (sluzbene
svrhe), a najéeice za:



- prijevoz ugenika od mjesta boravka odnosno prebivalista do Skole i natrag radi
dolaska na redovnu nastavu

- prijevoz ucenika i zaposlenika u pratnji u€enika radi sudjelovanja na Zupanijskim,
meduZupanijskim i drZavnim natjecanjima i smotrama, posjeta izloZbama,
kazali$nim predstavama, prisustvovanja Skolskim manifestacijama i susretima i sl.

- prijevoz zaposlenika zbog sluZbenih putovanja, prisustvovanja sastancima,
savjetovanjima, strué¢nim skupovima, seminarima, radionicama, i sl.

- prijevoz i nabavu nastavnog materijala, uredskog materijala, materijala za ¢iséenje,
itd.

- prijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa i drugih posiljki.

II1. NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 5.

Pravo na koriStenje sluZzbenog vozila u sluzbene svrhe iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika imaju
zaposlenici Skole, po nalogu i uputama ravnatelja Skole ili osobe koju on ovlasti.

Pravo na koriStenje sluzbenog vozila iz ¢l. 2. imaju iznimno i tre¢e osobe po odobrenju
ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Radnik zaposlen na radnom mjestu domara-lozaga-vozaca (radnik III. vrste, struéni radnik na
tehni¢kom odrzavanju, vozaé/dostavljac) odnosno vozada koji vozi korisnike ustanove ne treba
poseban nalog ravnatelja Skole za koristenje sluzbenog vozila u svrhu redovitog obavljanja
poslova iz svog djelokruga rada.

Prilikom koristenja sluZbenog vozila, korisnici sluzbenog vozila Skole (vozaéi) duzni su:

- imati vazeéu vozacku dozvolu,

- pridrzavati se vaze€ih zakonskih i podzakonskih odredaba kojima se ureduje
predmet sigurnosti prometa i prijevoza u cestovnom prometu te odredbi ovog
Pravilnika,

- postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom
uporabe vozila.

Clanak 6.

Osobe iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, obvezne su vratiti sluzbene automobile do kraja radnog
vremena, osim u slu¢ajevima kada je odobreno koriStenje sluzbenog vozila izvan radnog
vremena.

Clanak 7.
U sluzbenom vozilu Skole nalazi se putni radni list koji obvezno sadrzi podatke:

- datum koriStenja vozila

- vrijeme polaska i dolaska vozila (u satima i minutama)

- 1me1 prezime i potpis vozaca,

- imena 1 prezimena osoba koje se prevoze u sluZbenom vozilu,
- razlog putovanja/napomene

- pravac kretanja vozila (relaciju koristenja sluZbenog vozila),



- stanje brojila,
- prijedeno kilometara,
- marku te oznaku i registarski broj vozila.

VozaC je duZan popuniti navedene podatke u putnom radnom listu prije koristenja slu¥benog
vozila te imati putni radni list u vozilu tijekom cijelog putovanja.

Popunjeni radni list predaje se po zavr§enom putovanju u radunovodstvu Skole kao prilog
putnom nalogu s ostalom popratnom dokumentacijom.

Clanak 8.

U slucaju potrebe za tocenjem goriva u vozilo, voza¢ je duzan od isporuditelja goriva zatraziti
R1 raéun koji glasi na Skolu, te kopiju racuna priloZiti putnom radnom listu.

Izvornik raduna iz stavka 1. ovog ¢lanka predaje se u ra¢unovodstvo Skole.

IV. ODGOVORNOST I NAKNADA STETE
Clanak 9.
U sluzbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno puSenje.
Clanak 10.
Ravnatelj moZe zabraniti koristenje sluzbenog vozila zaposleniku za kojeg se utvrdi da je:

- prouzrokovao prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetio
vozilo,
- nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao vozilom.

Clanak 11.

U sluCaju prometne nezgode ili o$teéenja na sluzbenom vozilu Skole vozag, a iznimno osoba
koja je u trenutku prometne nezgode, odnosno o$teéenja bila u vozilu duZan je obavijestiti
ravnatelja Skole o prometnoj nezgodi, odnosno o$tecenju.

Osoba koja je tijekom voznje sluzbenog vozila Skole, namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje
Stetu trecoj os}obi kao i Stetu na sluzbenom vozilu, a Stetu je nadoknadila Skola, duzna je Skoli
nadoknadity iZnos naknade isplacene tre¢oj osobi i popravak sluzbenog vozila.

Skola nece biti odgovorna za onu $tetu koju je vozag pretrpio uslijed obavljanja poslova za koje
nije imao odobrenje ravnatelja Skole ili druge ovlaStene osobe i koje nemaju veze s njegovim
obvezama u procesu rada.

Na Stetu prouzrocenu tre¢ima i odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na odgovarajuéi na¢in
primjenjuju se odredba Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.

Kaznu za prometni prekr$aj duZan je platltl voza¢ koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekriaja upravljao sluZzbenim vozilom Skole.



Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u trenutku pocinjenja prometnog prekr$aja upravljao
sluzbenim vozilom Skole, odgovornost za po&injeni prometni prekr§aj i placanje kazne
preuzima osoba koja je u putni radni list upisana da je zaduZila odnosno preuzela sluZbeno
vozilo.

Clanak 12.

Odrzavanje sluzbenog vozila, servisi i svi popravci, u pravilu, obavljaju se kod ovlastenih
servisera.

Clanak 13.
Privatno osobno vozilo u nacelu se ne smije koristiti u sluZbene svrhe.

U sluéaju da je vozni park Skole u nekom trenutku u cijelosti u uporabi, ravnatelj Skole
posebnim nalogom u opravdanim situacijama moze dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila
u sluZbene svrhe $to ¢e se konstatirati u samom putnom nalogu.

Ukoliko je zaposlenicima Skole odobreno koriitenje privatnog automobila u sluzbene svrhe,
naknada troSkova isplatit ¢e se sukladno pozitivnim propisima.

Clanak 14.

Primjerak ovog Pravilnika nalazi se u pretincu svakog sluzbenog vozila iz ¢lanka 2. ovog
Pravilnika i voza¢ ga je duZan pokazati tijelima ovlastenima za nadzor, odnosno sluzbi
inspekcije na njihov zahtjev.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i i mreZnoj stranici Skole.

KLASA: 011-03/25-02/02
URBROIJ: 2163-46-01-25-1
Buzet, 11. ozujka 2025.




